
令和４年９月３０日  

保護者の皆様 

小樽市立山の手小学校長    

日下部 匡 彦  

Google フォームによる欠席連絡システムの導入について 

 

清秋の候、保護者の皆様には、ますますご健勝のこととお喜び申し上げます。また、日頃より本校の教

育活動にご支援とご協力をいただき、厚くお礼申し上げます。 

さて、本校では、お子様の欠席等の学校への連絡方法について、インターネット上の Google フォーム

を利用した欠席連絡システム（以下「欠席連絡フォーム」）を導入することとしました。 

つきましては、下記の説明をご覧になり、活用をお願いいたします。 

 

記 

１．利用方法について 

 ①山の手小学校ホームページ、または下の URLか QRコードより、欠席連絡フォームにアクセスします。 

【URL】https://forms.gle/P4jkCvezy2vCuq7m6         【QRコード】 

 ②共通認証コードを入力します。（共通認証コードはマメールにて 

別途お知らせします。お子様には教えないようにお願いします。） 

 ③「日付」「学年」「クラス」「名前」「連絡内容」「理由」を入力し、 

送信します。 

 ④連続して欠席連絡を入力・送信する場合は、「別の回答を送信」をクリッ 

クし、上記②③を繰り返します。連続して欠席連絡をしない場合は、その 

まま画面を閉じて結構です。 

※欠席連絡フォームでは、１回の入力・送信で、お子様 1人・1日分の欠席連絡を行うことができます。 

※兄弟姉妹も欠席する場合は、人数分だけ入力・送信を繰り返してください。 

 ※何日か連続して欠席する場合も、欠席する日数分だけ入力・送信を繰り返してください。 

 

２．留意事項ならびにお願い 

 ①欠席連絡は、お子様の欠席（または遅刻）を小学校に報告するものです。無断での欠席（または遅刻）

は、お子様の安全管理上、絶対にしないようお願いいたします。 

 ②欠席連絡フォームは２４時間送信が可能ですが、欠席（または遅刻）する日の朝８時１５分までに送

信してください。内容によってはこちらから電話連絡をさせていただく場合がございます。 

 ③従来通り、電話での欠席連絡も受け付けております。その場合も、朝８時１５分までにご連絡くださ

い。なお、学校の電話は１８時３０分～翌７時３０分まではつながりませんのでご了承ください。 

④誤った内容を送信してしまった場合は、電話にてその旨をお知らせください。 

⑤本システムの使用は無料ですが、通信費は使用者の負担となります。 

 

３．その他 

   何かご不明な点がございましたら、山の手小学校（３２－２２００ 担当：岡﨑）までお問い合わ

せください。 


